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Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

1 Administradores

Designar un Administrador_informatico: encargado de la
instalacion y funcionamiento del software. Recomendamos
gue envié un e-mail con sus datos de contacto a
Instructivogrado@coneau.qgob.ar a fin de mantener una
comunicacion fluida con el area de sistemas de la CONEAU

*Designar un Administrador de contenidos: responsable de
gque el FE este debidamente completo y represente con
exactitud la situacion actual de la carrera que se presenta a
acreditacion. Esta persona puede ser el coordinador de la
auto evaluacion o cualquier persona designada por él que
tenga conocimientos sobre la gestion académica de la
carrera. Recomendamos que envié un e-mail con sus datos
de contacto a odontologia@coneau.gob.ar a fin de mantener
una comunicacion fluida con el area de Acreditacion de
carreras de grado de la CONEAU.
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Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

2 Fichas Docentes

*Solicitar que completen una Ficha Docente a:

vtodos los docentes graduados de la carrera que se
presenta a acreditacion,

vlos directores de proyectos de investigacion y/o
vinculacion relacionados con la carrera que se presenta a
acreditacion,

vlas autoridades de la unidad académica.



Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

2. Fichas Docentes (FD)

v'La Ficha docente se descarga del siguiente link:

http: //www.coneau.gov.ar/archivos/fd/InstalarFDCl.exe

v'Si la Ficha docente ya fue cargada para Incentivos y/otra
instancia de acreditacion la misma se puede actualizar. Para
ello sequir los siguientes pasos:

eInstalarFDCl.exe,

edescargar la FD cargada para la presentacion a incentivos,
es un archivo con extension fdci,

*Abrir la ficha y actualizar la informacion,
*Guardar — Generar nueva Ficha,

Enviar a administrador de contenidos.



Pasos a seguir para completar el formulario
electronica (FE)

3 Instalar el Formulario electrénico (FE)

v'Descargar el servidor, el modelo y el instructivo de la pagina
Web de la Coneau- Odontologia convocatoria 2009:
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Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

4 Habilitar el FE de la unidad académica (I)

v'Abrir el archivo Instructivo-odontologia, desplegar el menu Presentacién
y elegir Nueva-Unidad Académica:

Instructivos - Odontologia (Rewvision 1)

E Eresenl:rg;[én_h—'-._-'-e.r__@pnrtes opciones Yentana e
—oews » | (@] unidad académica  Shift+Cerl+d = |

o abrir Chrl4-A
S Cerrar CErl+Fa

v'El Asistente lo guiara para la creacion de la unidad académica

vIMPORTANTE: en este punto deben de completarse TODAS las carreras
de grado que se dictan en la unidad académica. Para cargar esta
informacion pulsar el botén “ Agregar”

_arreras de grado

Ingrese las carreras de grado que sean dickadas bajo esta Unidad Académica.

Drenominaci an |Fl.ﬁ|:u de inicio |Ci|:|n:l imicial c-:uml_’fé &ﬂ: Agregar
,_,’ rModificar




Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

4 Habilitar el FE de la unidad académica (I1)

v'Indicar si la carrera comparte un ciclo comudn con otras . Si
no comparte un ciclo, dejar el casillero en blanco

\/ Agrecar Carreras de Grado |'$—(|

Denominacion de la Carrera:

1 |
Afio de inicio:

@_a carrera comparke un Ciclo Inicial Comdn con okras carreras,

[ e  Ocepkar ] [ -4 Cancelar]

v'Una vez finalizada la carga de las carreras, aparecera una
pantalla resumen donde se consigan los datos ingresados a
fin de verificar_si la informacidn es correcta. Pulsar el boton
“ siguiente” para completar la creacion de la unidad
académica.




Modulo de Unidad Académica
]

v El Modulo de unidad académica consta de una portada, un instructivo
compuesto por 10 puntos y 7 fichas.

] Punto O:informacidén institucional.

LPunto 1: datos de la unidad académica

OPunto 2: oferta académica

UPunto 3: estructuray organizacion de la unidad académica
LPunto 4: normativa institucional

UPunto 5: politicas institucionales

UPunto 6: convenios

UPunto 7: cuerpo docente de la unidad académica

UPunto 8: alumnos y graduados de la unidad académica

UPunto 9: infraestructura y equipamiento de la unidad académica

UPunto 10. presupuesto y proyeccion financiera de la unidad académica
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Modulo de Unidad Académica
]

v'7 fichas.

U Ficha docente.

UFicha de actividad curricular

UFicha de convenio
LFicha de investigacion
LFicha de vinculacion
UFicha de laboratorio

UFicha de sala clinica



Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

5 creacion de carreras (I)

v'Desde la presentacion de la unidad académica, elegir en el
Menu Presentacidn, la carrera a crear:

I - v

111 Facultada de Odontologia
INSTRUCTIVOS - Presentacion por Unidad Académica S Rt

e

Institucion Universitaria

v'Al pulsar en el nombre de la carrera se abrira un Asistente
gue lo guiara para la creacion de la carrera.

vIMPORTANTE: Si se dicta mas de una carrera en la unidad
académica, se deben de habilitar todas las carreras de grado
gque se dictan. Después, so6lo debe completarse Ia
informacidn correspondiente a la carrera de Odontologia.
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Pasos a seguir para completar el formulario

electronica (FE)
-

5 Modulo de carrera de Odontologia

IMPORTANTE: en el Asistente de creacion de la carrera se
deben de completar TODOS los planes de estudios vigentes
es decir todos aquellos que tengan alumnos en condiciones
de rendir asignaturas del plan.

vUna vez completada la informacién que solicita el
Asistente aparecerd4 una pantalla resumen donde se
consignan los datos ingresados. Si la informacion es
correcta, pulsar el boton “Siguiente” para completar la
creacion de la carrera.
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Modulo de Carrera
-]

v El modulo de carrera consta de una portada, un
Instructivo compuesto por 5 puntos y 1 ficha.

 Punto 1:datos generales y organizacion de la carrera.
dPunto 2: plan de estudios

dPunto 3: cuerpo docente de la carrera

dPunto 4: alumnos y graduados de la carrera

dPunto 5: infraestructura y equipamiento de la carrera
Ficha de plan de estudios

IMPORTANTE: varios puntos se autocompletan con
informacidn cargada en las fichas de la unidad académica
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Pasos a sequir para completar el formulario electronica
(FE)
]

*6 Fichas de actividades curriculares

v'Completar el punto 1 de TODAS las fichas de Actividades
curriculares correspondientes a TODOS los planes de
estudio vigente de la carrera que se presenta a acreditacion.

AL - Ficha de Actividades Curriculares Presentacion: m Facultada de Odontologia

| | Portada Punto |Qescrlpclon | @ Hueva | [ * Eﬁﬁir ] Ficha: - | [«)(€] 1de0
| , Instructivo [="1 FAC ;El:-iljiéj:des K%
J e ] 1 Datos generales ADES CURRICULARES
' 2 Obijetivos
3 Clasificacion, 1. Datos generales de la actividad curricular
| Formacian v carga
Diocentes 4  Catedras 1.1, Denominacion de la actividad curricular tal como Figura en la resolucion de aprobacion del plan de estudios.
A [ & Lugar de dickado
! A ¥ Contenidos
Actividades + 8 Eibliografia 1.2, Indicar las carreras en cuyos planes de estudio se incluye la actividad curricular,
Currculares 2 9 E:tsisiréiﬂ'ﬁn de la Catrera |Plan de estudios | Orientacisn | Caracter Duracion del dickado @
- ' )
Comvenios 10 E;:gﬂ;ﬁg; @ Nueva ficha E
+l 11 Equipo docente Actividad: || | @
! £ 12 Alumnos = '
. k- 13 Comisiones
Inweskigacion . -
14 ggnsl?;:rn;"ge 2.0k @ Aceptar } [),‘ gancelar]
- ' 1a” :ﬁ:i?if:ggn Sefialar los objetivos expresados en términos de competencias a lograr por los alurinos vio de actividades para las que capacita la Formacic
Laboratorios

— 16 Eauioo docente a



Importar las Fichas Docentes
)

7 Para incorporar las Fichas docentes al FE;

1) Cerrar la presentacion de la unidad académica 2) Ir al
menu Presentacion- Importar-Fichas Docente

= Instructivos - Odontologia (Revision 1)

Reporkes Dpciones Yentana T

Bt B s=EE | o

Presentacion

o [ abrir Chrl4-A

= B Cerrar Chrl4+-F4

g = Maodificar »

= Eliminar »

= > | E

- [E, Generar discos Zkrl4-3

et

"'I: ﬂE Importar » Unidad Académica...

% ﬂ:é‘l, Exporkar 3 Carrera. ..

|’-.|

rE. @ Actuslizar informacidn FS ? Ficha de gcu:ente.._.‘_:) ﬂ

e —

el salic Alb+F4

‘Una vez importadas, las fichas docentes apareceran en el

formulario de la unidad académica
14



Vincular las Fichas Docente
e

8 Completar el punto 1 de las Fichas Docentes: Vinculacion
del docente con la carrera que se presenta a acreditacion

¥inculacion del docente con carreras que se presentan a acreditacion L

ﬁ Completar el siguiente cuadro con los datas de cada una de las cargos que lo habilitan para el desempefio docente en actividades curriculares
de las carreras que se presentan a acreditacidn, Indique las actividades curriculares que dicka con ese cargo v mencione si dicka actividades en
warias carreras, Mo completar este cuadro en el caso de Fichas de docentes que no dictan Actividades Curriculares en las carreras que se
presentan a acreditacion,

Cargo | Carreras en las que dicta clases | Actividades curriculares |Dedicacién en hs. se |;|']: Agregar

7 Modificar

};‘ Eliminar

£ >

IMPORTANTE: el administrador de contenidos debe realizar
la vinculacion de las fichas de TODOS los docentes que
dictan actividades curriculares en la carrera de odontologia.
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Carga del FE: Importante
)

v"Una vez vinculados TODAS las fichas docentes se esta en
condiciones de completar |la totalidad de los puntos y fichas
del formulario electronico

v'Sin embargo, varios puntos pueden ser completados total
o parcialmente antes de tener todas las fichas docentes
vinculadas

v'Por lo tanto, mientras el administrador de contenidos va
recibiendo e importando las fichas docentes, puede arbitrar
los medios para ir completado otras partes del formulario
electronico
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Carga del FE: Importante
e

los siguientes Puntos y Fichas no requieren de la vinculacién de las Fichas
Docentes. Estos son:

Punto O Informacion institucional (se autogenera)

Punto 1 Datos de la Unidad Académica

Punto 2 Oferta Académica

Punto 4 Normativa Institucional

Punto 6 Convenios (se autogenera a partir de las Fichas de Convenios)
Punto 7 Cuerpo Académico (de la unidad académica)

Punto 8 Alumnos y graduados

Punto 10 Presupuesto y proyeccion financiera

Ficha de Convenio, Ficha de Laboratorios, Ficha de Clinica

Tener en cuenta que para la visualizacion de los datos en el punto
9.Infraestructura y Equipamiento es necesario completar previamente las

fichas de Laboratorios, Hospitales.
17



Importante, validez de los datos
)

Los cuadros que estan grisados (no se llenan por que la
informacion migra de las fichas y/o puntos cargados
previamente)

Dedicacidn semanal
Menor o |Entre 10 y |Entre 20 v |Entre 30 v | Igual o Total
igual a 9 19 hs. 29 hs. 39 hs.  mayor a4l
hs. hs.

Profesores titulares a a 0 a Q 0
Profesores asodados ] 0 0 ] 0 0
Profesores adjuntos a 0 ] a ] ]
Jefe de trabajos practicos a i i a 0 i
Ayudantes graduados ] i a0 ] ] a0
Ayudantes no graduados ] ] a ] ] a
Oiros™ a a ] a ] ]
Total a ] 0 a 0 0

Es importante que el administrador de contenidos verifiquen si
estos cuadros resumenes reflejan la situacion real de la carrera
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IMPORTANTE: VALIDEZ DE LOS DATOS
[

OLa comision de autoevaluacion debera asegurarse de que los
analisis que se desarrollen en el marco de las respuestas de las
Guia de autoevaluacion tengan en cuenta como VALIDOS solo
los datos cargados en el Formulario electronico.

UEs indispensable que, antes de su presentacion a la CONEAU,
el administrador de contenidos revise cuidadosamente la
iInformacion suministrada en las diferentes fichas y puntos del
formulario a fin de asegurara que reflejen la situacion actual de
la carrera

19



consultas
L

Las direcciones de mail de las Mesas de Ayudas para este
formulario son:

Area de Sistemas - Consultas Técnicas y de Instalacion:
-Consultas informaticas generales del Formulario:
Instructivogrado@coneau.gob.ar
-Consultas informaticas especificas del Servidor Unificado:
servidorunificado@coneau.gob.ar

Area de Grado / consultas de contenidos:

odontologia@coneau.gob.ar
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iMuchas gracias!
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